PANDUAN PEMBUATAN KARYA TULIS
UJIAN DINAS DAN UJIAN PENYESUAIAN KENAIKAN PANGKAT
PROVINSI MALUKU UTARA TAHUN 2020

Pembuatan Karya Tulis dalam Ujian Dinas dan Ujian Penyesuaian Kenaikan Pangkat
dimaksudkan untuk mengetahui penguasaan kompetensi peserta Ujian terhadap pelaksanaan
tugas pokok dan fungsinya masing-masing.Penguasaan materi menjadi sangat penting dalam
mengukur kompetensi diri. Sehingga konsistensi peserta ujian dalam menuangkan gagasannya
melalui penulisan karya tulis menjadi faktor utama untuk di uji lebih lanjut, namun juga tanpa
harus meninggalkan kaidah-kaidah yang diperlukan untuk sebuah penulisan karya tulis.Materi
Karya Tulis akan diujikan melalui ujian wawancara.

I. Judul Karya Tulis
Judul Karya Tulis harus akurat, singkat, informatif dan mudah dipahami.
a) Untuk Ujian Dinas Tk.II :
Judul harus disesuaikan dengan Tupoksi dan Kendalanya dari Jabatan anda pada
Bagian/Bidang/Sub Bagian / Seksi / Sub Bidang dimana anda bertugas.
b) Untuk Ujian Kenaikan Pangkat Penyesuaian ljazah S3, S2, dan S1 :
Judul harus disesuaikan dengan Pendidikan Terakhir yang dimiliki dandihubungkan
dengan tugas anda pada Bagian/Bidang/Sub Bagian / Seksi / Sub Bidang dimana anda
bertugas.
I1. Sistematika Penulisan
KATA PENGANTAR
DAFTAR ISI
BAB | PENDAHULUAN

A. Latar Belakang Penulisan

B. Perumusan Masalah

C. Tujuan Penulisan

D. Metode Penelitian

E. Ruang Lingkup Pembahasan

BAB Il RUMUSAN MASALAH

A. Gambaran Kondisi Yang Diinginkan
Tuliskan kondisi yang ideal berdasarkan landasan teoritis atau berdasarkan peraturan
terkait dengan permasalahan yang peserta bahas.

B. Gambaran Kondisi Yang Sebenarnya
Berikan deskripsi gambaran yang sebenarnya terjadi. Lebih baik apabila peserta
menyertakan data-data riil yang dapat menunjukkan permasalahan yang sebenarnya
terjadi, misalnya data 2 tahun — 4 tahun terakhir terhadap permasalahan yang dibahas.

C. Rumusan Permasalahan Berdasarkan kondisi yang sebenarnya dan yang diinginkan
sebagaimana dijabarkan sebelumnya uraikan rumusan permasalahan yang hendak
peserta analisa

BAB Il ANALISIS DAN PEMECAHAN MASALAH

A. Analisis Permasalahan
Tuliskan analisis anda mengenai kesenjangan yang terjadi antara kondisi yang
diinginkan dengan kondisi yang sebenarnya.

B. Alternatif Pemecahan Masalah



Tuliskan pemecahan masalah yang mungkin dilakukan. Pemecahan masalah bisa lebih
dari satu alternatif dan tunjukkan kelebihan serta kelemahan masing-masing alternatif
tersebut.
BAB IV PENUTUP

A. Kesimpulan
Dari berbagai alternatif pemecahan tersebut jabarkan alternatif pemecahan yang paling
mungkin dilakukan pada lokus / tempat yang menjadi fokus karya tulis anda.

B. Saran
Tuliskan saran pemecahan terhadap permasalahan yang anda ajukan

DAFTAR PUSTAKA
BIODATA PENULIS
I11. Aturan Penulisan

1. Karya tulis diketik 1,5 spasi menggunakan huruf Arial/Tahoma ukuran 12, menggunakan
kertas kwarto (A4)

2. Batas penulisan : a. Batas Kiri : 4 cm, b. Batas atas : 4 cm, c. Batas kanan : 3 cm, d. Batas
bawah : 3 cm

3. Jumlah halaman 15 s.d 25 halaman (tidak termasuk cover depan, kata pengantar, daftar
isi, daftar pustaka,biodata penulis, dan lampiran);

4. Cover : Ujian Dinas menggunakan warna kuning, UKPPI menggunakan warna merah.

Karya Tulis dikumpulkan/diserahkan kepada Panitia Ujian Dinas dan Ujian Penyesuaian
Kenaikan Pangkat Provinsi Maluku Utara Tahun 2020 di BKD Provinsi Maluku Utara paling
lambat tanggal 13 April 2020.
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